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Amtsbeschreibung fiir das Amt fir Informationstechnik des BPhD e. V.

Zweck der Position

Das Amt fur Informationstechnik gliedert sich in zwei Bereiche. Zum einen ist das Amt fur alle
technischen Belange des Vereins auf Veranstaltungen verantwortlich, zum anderen ist es direkt in die
AulRendarstellung des Vereins durch das Verwalten der Hompage involviert.

Zustandigkeit innerhalb des Vorstandes
Das Amt fir Informationstechnik gehort dem Ressort flr Administratives unter der Organisation
des*der Generalsekrtar*in an.

Aufgaben

Das Amt fir Informationstechnik ist hauptverantwortlich fir alle technischen Belange des
Vereinsgeschehens. Zu den Hauptaufgaben der technischen Organisation der Veranstaltungen des
BPhD e.V., besonders der Bundesverbandstagung und der expopharm, zahlen die
Informationsbeschaffung Gber den Veranstaltungsort, den Auf- und Abbau der Technik sowie deren
Betreuung wahrend der Veranstaltung. Vor und nach den Veranstaltungen gehort die Pflege, Wartung,
Lagerung und Inventarisierung der Technik zu den wichtigsten Aufgaben. Hierbei wird besonders mit
dem Amt fUr Veranstaltungsorganisation zusammengearbeitet, um die technische Umsetzung an den
Austragungsorten zu prifen. Dazu gehoéren ein Kontaktaufbau zur entsprechenden
Multimediaabteilung des Veranstaltungsortes, die Einbindung der Vereinstechnik in die ortlichen
Gegebenheiten sowie die Bereitstellung von separaten Internetzugdngen fir den Livestream auf der
Bundesverbandstagung, fir welchen das Amt fir Informationstechnik ebenfalls verantwortlich ist.

Das Amt flr Informationstechnik steht in engem Kontakt mit dem Prasidium, wenn es um
Einschatzungen und Beratung von technischen Neuschaffungen geht und schult Amter in der
Bedienung von arbeitsrelevanter Software. In der Zeit vor den Bundesverbandstagungen ist das Amt fur
Informationstechnik  ebenfalls fir die FEinarbeitung anderer Amter in die auf den
Bundesverbandstagungen verwendete Software verantwortlich. Zur Unterstiitzung steht dem Amt fur
Informationstechnik die Technik-AG zur Seite, welche vom Amt geleitet wird.

Ein weiteres Arbeitsfeld des Amtes flr Informationstechnik ist der technische Support des
Internetauftritts des Vereins. In erster Linie ist hier das Verwalten der Homepage zu nennen.- Darunter
zadhlen das Aktualisieren der informativen Inhalte sowie der Infrastruktur der Webseiten, wie
beispielsweise das zeitnahe Hochladen von Pressemitteilungen und Positionspapieren, aber auch
Informationen zu Veranstaltungen. Dies gilt ebenso fir den internen Bereich der Homepage und die
"Pharmazie meets Ausland"-Seite. Sollten Probleme oder Fehler auf der Homepage auftreten, ist das
Amt daflr verantwortlich diese zu beheben. Ein zweites groRes Projekt ist die PJ-Bbrse. Diese muss
ebenfalls verwaltet werden und bei Anfragen von Externen unterstiitzung geleistet werden.
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Daneben ist das Amt flr Informationstechnik fir die Server- und Verteilerverwaltung verantwortlich.

Darlber hinaus konnen weitere Aufgaben innerhalb des Amtsbereiches etabliert werden.

Fragen bitte an die folgende E-Mailadresse senden: internet@bphd.de

Letzte Aktualisierung: April 2022
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