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Amtsbeschreibung für das Amt für Recht und Datenschutz des BPhD e. V. 
 
Zweck der Position 

Das Amt für Recht und Datenschutz ist für alle rechtlichen Belange innerhalb des Vereins zuständig.  
Daneben stellt das Amt sicher, dass Prozesse und Abläufe des Datenschutzes eingehalten werden.  
 
Zuständigkeit innerhalb des Vorstandes 
Das Amt für Recht und Datenschutz gehört dem Ressort für Administratives unter der Organisation 
des*der Generalsekrtär*in  an. 
 
Aufgaben  
Die Hauptaufgabe des Amts für Recht und Datenschutz ist die Verantwortung für die Einhaltung der 
gesetzlichen Vorgaben der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO). Hierzu legt der BPhD e. V. ein 
Datenschutzkonzept vor und dessen Einhaltung muss laufend überprüft werden. So muss von allen 
Personen, deren Daten der BPhD e. V. speichert und gegebenenfalls weiterverwendet, eine 
Einverständniserklärung eingeholt werden. Darüber hinaus ist das Amt für Recht und Datenschutz für 
die Kontrolle von Abläufen und Zugriffen auf Dateien, auf die der Vorstand und Mitglieder Zugriff haben, 
zuständig. Außerdem zählt das Verwalten und Sammeln der Passwortlisten aller Ämter zu den 
regelmäßigen Aufgaben nach Amtswechseln. 
 
Innerhalb des Vereins ist das Amt für Recht und Datenschutz der Ansprechpartner für 
datenschutzrechtliche Belange des Vorstands als auch der Fachschaften und steht hierbei beratend und 
unterstützend zur Seite. Die Koordinierung der Archivierung von rechtlich relevanten Unterlagen wie 
Verträge ist zu gewährleisten. Das Amt bereitet zusammen mit dem geschäftsführenden Vorstand die 
Amtsregistereintragungen bei Amtswechseln und Satzungsänderungen vor. Auch die Unterstützung der 
Fachschaften, beispielsweise bei Vereinsgründung oder Antragsstellung auf Bundesverbandstagungen 
zählt zu den Amtsaufgaben. Hierzu zählen die Prüfung aller eingegangenen Anträge, die 
Antragsvorbesprechung für die Fachschaften zusammen mit dem Amt für Internes, das Überprüfen der 
Einhaltung von Satzung und Geschäftsordnung während den Bundesverbandstagungen, sowie die 
rechtliche Beratung und Unterstützung der Redeleitung. 

Darüber hinaus können weitere Aufgaben innerhalb des Amtsbereiches etabliert werden. 

Fragen bitte an die folgende E-Mailadresse senden: recht@bphd.de  
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