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Amtsbeschreibung für das Amt für Externes des BPhD e.V. 
 
Zweck der Position  
Das Amt für Externes ist hauptverantwortlich für die öffentlich wirksame Präsentation des BPhD e. V. 
gegenüber potentiellen Kooperationspartnern und auf der expopharm und übernimmt die 
Koordinierung der Sponsorenkontakte sowie die Pflege von Kooperationen. 
 
Zuständigkeit innerhalb des Vorstandes 
Das Amt für Externes gehört zum Ressort für Internes des BPhD e. V. unter der Organisation des Amts 
für Internes. 
 
Aufgaben 
Die expopharm bildet eine Plattform, um den BPhD e. V. zu präsentieren und mit Kooperationspartnern 
in Austausch zu kommen. Dabei übernimmt das Amt für Externes die Anmeldung, die Kommunikation 
mit Avoxa, die Planung des Programms am Stand sowie die Koordinierung von externen Terminen und 
die damit verbundene Schichtplanung für den Vorstand zur Besetzung des expopharm-Standes des 
BPhD e. V. Im Rahmen der Planung zählen die Vorbereitung des Vorstandes und die Organisation von 
Präsentationsmaterialien und Merchandise-Artikeln ebenfalls zum Aufgabenbereich des Amtes. Die 
öffentliche Bewerbung der expopharm erfolgt zusammen mit dem Amt für Medienarbeit.  
 
Ein zusätzlicher Hauptverantwortungsbereich ist die Pflege von Kooperationen sowie Akquirierung 
neuer Kontakte. Mit den ständigen Partnern des BPhD e. V. werden regelmäßige Treffen (Jour Fixes) 
veranstaltet sowie Verträge im Sinne des Vereinsinteresses ausgehandelt und die Einhaltung dieser 
Vertragsbedingungen verantwortet. Sofern ein Amt den Kontakt zu ständigen oder neuen 
Kooperationspartnern für seine Aufgabenerfüllung anstrebt, muss das Amt für Externes hinzugezogen 
werden.  
 
Im Rahmen der von Mitgliedern ausgerichteten Veranstaltungen des BPhD e. V., wie der 
Bundesverbandstagung und dem PharmaWeekend, führt das Amt für Externes das Organisationsteam 
in die Aufgaben des Sponsorings ein und begleitet den Prozess der Sponsorenakquise und deren 
Umsetzung auf der Veranstaltung aktiv. Dazu nimmt das Amt für Externes an den vom Amt für 
Veranstaltungsorganisation ausgerichteten Treffen mit der Fachschaft teil. Absprachen mit dem*der 
Schatzmeister*in des BPhD e. V. sind im Rahmen der Sponsorenakquise notwendig.    

Darüber hinaus können weitere Aufgaben innerhalb des Amtsbereiches etabliert werden. 

Fragen bitte an die folgende E-Mailadresse senden: extern@bphd.de.  

 
Letzte Aktualisierung: Mai 2023 
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