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Amtsbeschreibung fiir das Amt flr Veranstaltungsorganisation des BPhD e. V.

Zweck der Position
Das Amt flr Veranstaltungsorganisation ist fur die Planung der Rahmenbedingungen der
Veranstaltungen des BPhD e.V. verantwortlich.

Zustandigkeit innerhalb des Vorstandes
Das Amt fir Veranstaltungsorganisation gehort dem Ressort flir Internes unter der Organisation des
Amtes flr Internes an.

Aufgaben

Hauptaufgabe des Amts flr Veranstaltungsorganisation ist es, zusammen mit den Fachschaften die
Bundesverbandstagung (BVT) und das PharmaWeekend sowie in Eigenarbeit das Workshop-
Wochenende zu organisieren. Eingeschlossen ist die Organisation der Unterkunft, Verpflegung, Logistik
und des Abendprogramms. Hierzu werden regelméaRige online-Treffen mit den ausrichtenden
Fachschaften sowie gegebenenfalls ein persdnliches Treffen am Austragungsort abgehalten und eine
enge Zusammenarbeit mit dem Schatzmeister, dem Amt fir Externes und dem Amt fur Fort- und
Weiterbildung gepflegt. Das Anmeldungsverfahren fir die Teilnahme an den Veranstaltungen ist
ebenfalls Teil der Veranstaltungsorganisation. Das Amt fir Veranstaltungsorganisation erstellt die
Teilnahmebestatigungen zu den jeweiligen Veranstaltungen.

Zusatzliche Aufgaben stellen die Standbestellung, logistische Organisation und Ticketverwaltung zur
expopharm sowie die Sammelticketbestellung zur Interpharm dar.

Mindestens einmal pro Semester steht ein grofRes pVT mit allen Vorstandsmitgliedern an, wobei die
Unterbringung der Amter und deren Verpflegung ebenfalls zu organisieren sind, sofern sich keine
private Unterbringungsmoglichkeit findet.

Darlber hinaus konnen weitere Aufgaben innerhalb des Amtsbereiches etabliert werden.

Fragen bitte an die folgende E-Mailadresse senden: veranstaltungen@bphd.de

Letzte Aktualisierung: Oktober 2022
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