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Amtsbeschreibung für das Amt für Internes des BPhD e.V. 
 
Zweck der Position  
Das Amt für Internes stellt die zentrale Figur im Austausch zwischen Vorstand, Mitgliedern und 
Studierenden dar. 
 
Zuständigkeit innerhalb des Vorstandes 
Das Amt für Internes gehört zum Präsidium des BPhD e.V. und hat die Organisation des Ressorts für 
Internes inne. 
 
Aufgaben 
Die wichtigste Aufgabe des Amts für Internes ist die Kommunikation mit den Fachschaften. Dazu gehört 
es zum einen, die Fachschaften über die aktuelle Arbeit des Vorstandes zu informieren und zum 
anderen, die Wünsche und den Input der Fachschaften in die Vorstandsarbeit einzubringen und zu 
vertreten. 
 
Die Kommunikation mit den Mitgliedern verläuft über den Newsletter, die sogenannte Wöchentliche 
Infusion und die online (ca. 3 Mal im Semester) sowie persönlich (ca. 2-3 Mal im Semester je nach 
Bereitschaft der Fachschaften) stattfindenden Meetings mit den Contact Persons (CP) der Mitglieder.  
Die Vor- und Nachbereitung sowie Durchführung dieser Treffen soll dabei im Rahmen der Möglichkeiten 
die individuellen Anforderungsprofile der Mitglieder entsprechend abdecken.  Der*Die Amtsinhabende 
bietet Mitgliedern eine geeignete Plattform zum Meinungsaustausch.  
 
Die Verwaltung von Informationsmaterialien wie PJ- und Studienratgeber, das Buch "100 Tage in der 
Apotheke" sowie Präsentationsmaterial liegt in der Hand des Amts für Internes. Zusätzlich findet die 
Koordinierung der Kittelbestellung statt. 
 

Weiterhin ist das Amt für Internes für die Verwaltung der Studierendenzahlen im aktuellen Semester 
verantwortlich. Ein zentraler Aufgabenbereich ist die Vorbereitung der Mitglieder im Vorfeld sowie die 
Informationsbereitstellung während der BVT. Hierzu zählt das Abhalten der online-Antragsbesprechung 
im Vorfeld der Veranstaltung und der Besprechung vor Ort und die Verwaltung der Anmeldung. Es 
werden ordentliche Mitglieder wie außerordentliche Mitglieder (AoM) eingebunden. 
 
Das Amt für Internes ist ebenfalls die Schnittstelle zu den Alumni des Vereins und organisiert persönliche 
Treffen. 
 

Besonders dem Amt für Fort- und Weiterbildung stellt das Amt für Internes seine Erfahrung mit den 
Mitgliedern und den Studierenden zur Verfügung, um die Vorstellungen der jeweiligen Adressaten der 
verschiedenen Veranstaltungen abzudecken. Weiterhin steht das Amt für Internes mit allen anderen 
Ämtern des Vorstandes in Kontakt, sofern es für die Mitglieder relevante Informationen zu verteilen gilt. 
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Aufgaben als Ressortleitung 
Das Amt für Internes leitet das Ressort für Internes. Im Zuge dessen ist es die Aufgabe, Ressorttreffen 
online oder vor Ort vorzubereiten und durchzuführen. 
Das Amt ist der*die erste Ansprechpartner*in für die Ämter, die dem Ressort angehören und koordiniert 
die Arbeit innerhalb des Ressorts. Darunter fallen Plan-of-Action-(PoA)Gespräche zu Beginn des 
Semesters und Gespräche zur Mitte und zum Ende des Semesters innerhalb des Ressorts. Über die 
Gespräche erfolgt ein Bericht an den*die Präsident*in. 

Darüber hinaus können weitere Aufgaben innerhalb des Amtsbereiches etabliert werden. 

Fragen bitte an die folgende E-Mailadresse senden: intern@bphd.de  

 
Letzte Aktualisierung: 4. April 2020 
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