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Amtsbeschreibung für das Amt des*der Schatzmeister*in des BPhD e.V. 
 
Zweck der Position 
Der*Die Schatzmeister*in ist für alle finanziellen Belange des gesamten Vereins zuständig. 
Der*Die Amtsinhaber*in wird im Vereinsregister eingetragen und ist somit gerichtliche*r und 
außergerichtliche*r Vertreter*in des Vereins.  
 
Zuständigkeit innerhalb des Vorstandes 
Der*Die Schatzmeister*in des BPhD e.V. hat den dritten Vorsitz des BPhD e.V. inne und ist Teil des 
geschäftsführenden Vorstandes und des Präsidiums. Das Amt gehört keinem Ressort an.  
 
 
Aufgaben 
Der Großteil der Aufgaben des*der Schatzmeister*in liegt darin, die Finanzen des Vereins zu verwalten. 
Der*Die Amtsinhaber*in hat Zugriff auf die Konten des BPhD e.V., verwaltet diese und hat den Überblick 
über die finanzielle Situation des Vereins zu wahren und den Ämtern bei der Finanzierung von Vorhaben 
beratend zur Seite zu stehen. Damit verbunden werden die Finanzunterlagen des BPhD e.V. betreut und 
alle drei Jahre eine Steuererklärung anhand der Vorarbeit des*der Schatzmeister*in vom Steuerberater 
erstellt und beim Finanzamt eingereicht. Dies gewährleistet die Entscheidung über den Status der 
Gemeinnützigkeit des Vereins.  
 
Zu den administrativen finanziellen Aufgaben gehört das Bearbeiten von Handkassen von 
Vorstandsmitgliedern und Mitgliedern des Ehrenausschusses, das Bearbeiten, Erstellen und Begleichen 
von Rechnungen sowie das Ausstellen von Spendenquittungen. 
 
Zu den Delegiertenversammlung wir ein Finanzbericht abgehalten. Zusätzlich erfolgt zur Sommer-BVT 
ein Jahresabschlussbericht und zur Winter-BVT die Vorstellung des Haushaltsplans für das kommende 
Jahr. 
 
Die Einweisung und Unterstützung der ausrichtenden Fachschaft der BPhD-Veranstaltungen, 
Bundesverbandstagung und PharmaWeekend, bei der finanziellen Strukturierung obliegt dem*der 
Schatzmeister*in. Dazu ist die Anwesenheit auf den von dem Amt für Veranstaltungsorganisation 
einberufenen Organisationsmeetings mit den Fachschaften relevant. Für die Aurichtung der 
Veranstaltungen werden die finanziellen Mittel des BPhD e.V. genutzt. Die finanzielle Strukturierung des 
Workshop-Wochenendes obliegt ebenfalls dem*der Schatzmeister*in. 
 
Die Liquidität des Vereins wird durch Beantragung von Fördermitteln des Bundesministeriums für 
Bildung und Forschung unterstützt. Zusätzlich ist es Aufgabe des Amtes nach weiteren Möglichkeiten 
für finanzielle Unterstützung in Form von öffentlichen Geldern oder Stiftungsgeldern zu suchen. 
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Darüber hinaus können weitere Aufgaben innerhalb des Amtsbereiches etabliert werden.  

Fragen bitte an die folgende E-Mailadresse senden: finanzen@bphd.de  

 
Letzte Aktualisierung: 4. April 2020 
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